PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORA RICA

Pago Municipal Prefeito Rolando Emboava da Costa

Rua Simdo de Oliveira, n® 150, Centro, Flora Rica — Estado de Sdo Paulo
CEP: 17870-000 « CNPJ: 44.925.279.0001-90 + Fone: (18) 3866-1308

E-mail: prefeitura@florarica.sp.gov.br

LEI COMPLEMENTAR N° 1,191, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2025.

“Dispde sobre criagdo e extingdo de cargo publico em comissdo, € as devidas
alteragdes na composigdo do Anexo | do Quadro de Servidores Municipais, Lei n®
824/2010, ¢ Lei Complementar n® 1.094/2022, e da outras providéncias.”

FABIO LUIZ FLORENTINO DE FARIA, Prefeito do Municipio de Flora Rica,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, Faz Saber quc a Camara
Municipal de Flora Rica Aprovou ¢ cle Sanciona e Promulga a seguinte Lei
Complementar:

Artigo 1° - Fica criado, na estrutura de cargos desta Prefeitura Municipal, o
seguinte cargo de provimento em comissio, com a respectiva quantidade e referencia salarial.

Denominacio do Cargo Quantidade Referéncia

Chefe do Gabinete do Prefeito 01 15

Paragrafo anico - Os requisitos para investidura no cargo acima, bem como suas
atribui¢des e jornada de trabalho constam do Anexo I desta Lei Complementar.

Artigo 2° - Fica extinto, na estrutura de cargos desta Prefeitura Municipal, o
seguinte cargo:

Denominac¢io do Cargo Natureza do Provimento Quantidade

Assessor de Governo Municipal Comissio 01

Artigo 3° - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei Complementar correrdo
por conta de dotagd ‘camentarias proprias, constantes da Lei Orgamentaria de 2025.

Arfigo 4° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo,
retroagindo séus efeitos para o dia 01 de fevereiro de 2025, revogadas as disposi¢des em

contrario.

Prefeitura Municipal de Flora Rica/SP, 27 de fevereiro de 2025.
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Registrada e publicada por afixagéo nos locais de costume.
Secretaria da Prefeitura Municipal de Flora Rica/SP.
Em 27 de fevereiro de 2025.
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ANEXO I DA LEl COMPLEMENTAR N° 1.191, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2025.

Estabelece requisitos para investidura, jornada de trabalho e define as correlatas atribui¢des

do cargo.

Cargo Chefe do Gabinete do Prefeito

Escolaridade Ensino Médio Completo.

Requisitos Minimo de 02 (dois) anos de Servigo
Publico.

Forma de Provimento Cargo de Provimento em Comissfio, de
livre nomeacdo e exoneragdo do Chefe do
Poder Executivo Municipal.

Jornada de Trabalho 40 horas semanais

Atribuigdes Assessorar administrativamente 0
Prefeito(a), coordenando as atividades do
Gabinete € supervisionando 0

funcionamento do expediente;

Gerenciar a agenda de compromissos do
Prefeito(a), organizando reunides €
representagdes institucionais;

Coordenar o atendimento a autoridades e
pablico em geral no dmbito do Gabinete do
Prefeito(a);

Representar o Prefeito(a) em audiéncias,
conselhos e demais compromissos oficiais,
quando designado;

Assessorar o Prefeito(a) nas relagdes
politicas, institucionais e com a
comunidade,  garantindo  alinhamento
estratégico;

Analisar, redigir e revisar documentos
oficiais, e atos administrativos, assegurando
conformidade legal e eficicia;
Supervisionar a tramitagdo de documentos
oficiais, garantindo sua correta distribui¢do
e arquivamento no ambito do Gabinete;
Acompanhar a tramitagao dos projetos de
lei na Céamara Municipal, mantendo
controle atualizado para informar o
Prefeito(a);

Monitorar os prazos estabelecidos pela Lei
Orgénica do Municipio para sangdo ou veto
de proposi¢des aprovadas pela Camara
Municipal;

Articular a interlocugdo entre 0 Gabinete e
as secrctarias municipais, assegurando a
execugdo de providéncias determinadas
pelo Prefeito(a);
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Coordenar a comunicagdo institucional do
Gabinete, em parceria com o setor de
Comunicagdo e Marketing, garantindo a
transparéncia e o relacionamento com a
populagio;

Fornecer suporte técnico-administrativo ao
Prefeito(a) na tomada de decisdes
estratégicas e na implementagdo de
politicas publicas;

Gerenciar o fluxo de demandas e processos
administrativos internos do Gabinete do
Prefeito(a);

Orientar e supervisionar o encaminhamento
de processos e documentos ao Prefeito(a) e
demais o6rgdos da administrag@o municipal;
Assegurar o cumprimento das requisigdes e
diligéncias dos 6rgéos de controle interno e
externo, encaminhando ao Prefeito(a) a
documentagdo pertinente;

Reportar a0  Prefeito(a)  eventuais
irregularidades no  servigo  publico,
propondo providéncias administrativas para
corre¢do;

Sugerir  medidas de  qualificagdo
profissional para os servidores do Gabinete,
indicando necessidades de capacitagdo e
aperfeigoamento;

Garantir a articulagdo entre o Gabinete e
demais setores da Prefeitura, assegurando
alinhamento com as diretrizes do
Prefeito(a);

Assessorar o Prefeito(a) na formulagéio e
implementagdo de politicas publicas,
especialmente nas questdes administrativas
e de gestdo do municipio;

Supervisionar a implementagio das
diretrizes ¢ projetos do Prefeito(a) em
colaboragio com as diversas secretarias,
assegurando o cumprimento das metas e
cronogramas estabelecidos;

Gerenciar crises e situagdes emergenciais,
prestando suporte imediato ao Prefeito(a)
em decisdes urgentes e situagdes
excepcionais;

Estabelecer e manter a comunicagdo entre 0 |
Prefeito(a) e outras esferas de governo, | /
como o estadual e o federal, assegurando o
alinhamento das politicas municipais com

as esferas superiores;

Propor estratégias de modernizagdo e
inovagiio administrativa no ambito do
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Gabinete do Prefeito(a), visando aumentar a
eficiéncia e transparéncia do governo
municipal;

O ocupante deste cargo podera proceder a
condugio de veiculos oficiais do
Municipio, quando necessirio para o
desempenho das fungdes atribuidas ao
cargo;

Executar outras tarefas correlatas que lhe
forem determinadas pelo Prefeito(a).

Prefeitura Municipal de Flora Rica/SP, 27 de fevereiro de 2025.



